
中央研究院生醫轉譯研究中心
宣傳品暨公關品申請及領用申請表
	申請者資料

	申請者姓名
	
	申請單位
	

	辦公室電話
	
	申請日期
	

	Email
	

	領用品項/數量

	領用品項/數量
	□ 國家生技研究園區手冊-中文版，數量：______；英文版，數量：______
□ 生醫轉譯研究中心摺頁-中文版，數量：______；英文版，數量：______
□ 園區馬克杯，數量：______

□ 文件L夾(深藍)，數量：______  □ 文件L夾(白)，數量：______
□ 園區帆布袋，數量：______      □ 園區紙袋，數量：_____

	使用日期/事由

	使用日期
	
	事由
	

	分送對象清單

	
	贈與貴賓姓名
	服務單位/職稱
	備註

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	*本表欄位請自行增列，如不符使用請另行檢附清單。

	簽   章

	申請者
	
	申請單位主管
	

	公關人員
	
	綜合規劃組主管
	

	核決主管
	


公關人員（簽章）/領用日期：




領用人（簽章）/領用日期：
附件 中央研究院生醫轉譯研究中心

宣傳品暨公關品品項
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國家生技研究園區手冊-中英文版
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生醫轉譯研究中心摺頁-中英文版
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紙袋

大於A4紙張，可收納A4紙張或相關文件資
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文件L夾(深藍)
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文件L夾(白)
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園區馬克杯
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園區帆布袋
	


作業說明：

1. 因公務需求領用宣傳品/公關品，請填寫領用申領表並敘明事由，俟奉核可後，請攜帶本申請表與公關人員領用。

2. 為力求撙節及避免浪費，各單位申請領用之宣傳品/公關品，請據實填列發送對象清單或活動用途。

3. 申請領用宣傳品/公關品前請事先向公關確認存底數量，以利估算庫存是否足夠。
4. 園區手冊預留最低庫存數量：中文-250本、英文-50本，庫存量低於該值時，公關將另開版製作。
5. 下載本表請自：(*將放上超連結)
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